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Documentos necessarios para homologacéao

Relacao de documentos necessarios e obrigatérios para homologacao do
TRCT

1.Termo de Rescisao do Contrato de Trabalho — TRCT (5 vias). ***
2. Aviso Prévio ou Comunicagao de Dispensa Indenizado (3 vias). ***

3. Extrato Analitico atualizado da conta vinculada ao empregado do FGTS (3 vias) e
Guias com relagdo dos depdsitos recolhidos do FGTS dos meses que ndao constem
no extrato.

4. Chave de Identificagdo da Conectividade do FGTS junto a Caixa EconOmica
Federal (3 vias).

5. Demonstrativo do Trabalhador de Recolhimento do FGTS Rescisorio (multa
rescisdria dos 50%) e GRRF - Guia de Recolhimento Rescisoério do FGTS (3 vias).

6. Carta de apresentacdao em papel timbrado para o ex-empregado/a (3 vias). ***

7. Atestado médico demissional ou periédico, quando no prazo de validade,
atendendo as formalidades especificadas na NR7, aprovado pela portaria 3.214/78,
e alteragoes (3 vias).

8. Perfil Profissiografico Previdenciario - PPP (3 vias) e PPRA elaborado por médico,
engenheiro e técnico em Seguranga do Trabalho credenciado pelo MTE (Lei n°
8.213/91 IN INSS/DC n° 99/2003, IN INSS/PRES n©20/2008 Anexo XV do MPS).

9. Apresentar a CTPS — Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (atualizada).

10. Apresentar Livro ou Ficha de Registro de Empregado ou Cépia de Dados Informatizado
atualizado.

11. CD - Comunicacdo de Dispensa e Requerimento de Seguro Desemprego, para fins de
habilitacdo, quando devido, e cépias dos 3 (trés) ultimos recibos de pagamentos (contra-
cheques) para conferéncia dos salérios informados no documento do SEGURO
DESEMPREGO.

12. Apresentar o Ultimo Recibo de Férias.

13. Pagamento em dinheiro, cheque administrativo (caso o pagamento seja em cheque, o
pagamento devera ser efetuado em horario habil, para que o trabalhador/a possa sacé-lo no
mesmo dia), depdsito em conta com a ciéncia do trabalhador/a comprovante (3 vias).
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14. Doze (12) ultimos recibos de pagamentos (CONTRACHEQUE) do empregado, quando
houver médias de adicionais noturnos, horas extras e demais adicionais, relacionados no verso
do TRCT — Termo de Rescisao Contrato de Trabalho ou demonstrativo anexo.

15. Comprovante de Pagamento da GRCSU do Ultimo ano — CONTRIBUICAO SINDICAL, com
a relacdo dos empregados anexa.

16. Comprovante de Pagamento da TAXA ASSISTENCIAL do udltimo ano, com a relagédo dos
empregados anexa.

Observacdes:

Descontos diversos — pensédo alimenticia (copia do oficio do juiz); aditos (cOpia do recibo);
empréstimo em consignacéo (copia do contrato). Homologagédo do TRCT do menor ou jovem
aprendiz (copia do contrato).

De acordo com o disposto no art. 12 da Instrugdo Normativa n® 15/2010, da SRTE-MTE, é
indispensavel a apresentacdo de todos os documentos relacionados.

- Homologacédo agendada pelo telefone 3224-2771, de 08h as 12h e de 13h
as 18h.

CNPJ: 09. 529.496/0001-60 Fone: 3224-2771; Fax: (85) 3261-5345
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